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I. BENDROJI DALIS

1. Pareigybes pavadinimas: mokyklos budétojas.
2. Pareigybés grupé: nekvalifikuotas darbuotojas.
3. Pareigybés lygis: D

4. Pareigybés pavaldumas: mokyklos budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

1.  REIKALAVIMAI SIAS PAREGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. gebéti profesionaliai atlikti darbg;

5.2. biiti pareigingam, darbs¢iam, tvarkingam ir kruopsciai atlikti jam pavesta darba;

5.3. Zinoti bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus.

6. Budétojas privalo vadovautis:

6.2. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir
sveikatg;

6.4. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

6.5. darbo sutartimi;

6.6. Siuo pareigybés apraSymu;

6.7. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos:

7.1. dirbti pagal patvirtintg grafika;

7.2. darbo metu ziuréti, kad mokyklos pastate nevaik$cioty paSaliniai asmenys, stebéti filmavimo
kamery vaizda;

7.3. pastebéjus vaiksciojat mokykloje jtartinus asmenis, pranesti mokyklos administracijai;

7.4. klasiy rakty paémima/ grgzinima registruoti zurnale, nurodant paémimo ir grgzinimo laikg;
7.5. asmenis, nuomojancius mokyklos akty ar sporto sale, uzimtuma registruoti Zurnale, nurodant
atvykimo ir i§vykimo laika;

7.6. baigus darba, patikrinti patalpas, ar néra nei§jungty (kurie turi biti i§jungiami) elektros prietaisy,
ar uzdaryti langa;

7.7 atrakinti ir uzrakinti mokyklos laukines duris, bei jjungti ir i§jungti mokyklos apsaugos
signalizacija.

8. Darbuotojas privalo kurti ir puoseléti emociSkai saugia, mokymuisi palankig socialing emocing
aplinka, uztikrinti fizinj, psichologinj mokiniy saugumg ugdymo proceso metu, reaguoti j smurtg ir

patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka.

IV. ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

9.2. §varos ir tvarkos palaikyma priZitirimose patalpose;
9.3. tvarkingg jrenginiy eksploatacija;

9.4. uz patalpy uZrakinima;

9.5. patikeéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.6. patikétos informacijos i§saugojima;

9.7. teisingg darbo laiko naudojima;

9.8. darbo drausmés pazeidimus;

9.9. Zala, padarytg jstaigos dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy vykdyma.



10. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos

Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming

nuobaudg skiria mokyklos direktorius.

Su pareiginiais nuostatais susipazinau ir sutinku:

data pareigos vardas, pavardé parasas



