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SAKIU ,,VARPO“ MOKYKLOS VYRIAUSIOJO FINANSININKO (-ES)
PAREIGYBES APRASYMAS
NR. 5

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy ,,Varpo“ mokyklos vyr. finansininkas (-¢) priskiriamas A grupés specialistui.

2.  Pareigybés lygis: vyr. finansininkas (-¢) priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés tikslas: tinkamai organizuoti jstaigos finansing — buhaltering apskaita,
uztikrinti finansiniy — tkiniy operacijy teisétumg. Kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai bty
naudojami darbo, materialiniai, finansiniai iStekliai. Uztikrinti, kad ataskaitiniai finansiniai duomenys
buty teisingi ir laiku pateikiami atitinkamoms institucijoms.

4.  Vyr. finansininkas (-¢) pavaldus mokyklos direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas einantis vyr. finansininko (-és) pareigas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

6. analogisko darbo patirtis.

7. Vyr. finansininkas (-é) turi:

7.1. iSmanyti ir gebéti taikyti LR jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus, viesojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), LR Svietimo ministro jsakymus bei
kitus teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo jstaigy buhalterinés — finansinés veiklos planavima,
organizavimg, vykdyma ir kontroliavima, Svietimo jstaigy administravimg ir finansavimg, darbo
santykiy organizavima;

7.2. zinoti Svietimo politikos, ekonomikos, teisés, vadybos, finansy, personalo valdymo,
administravimo bei darbo santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias zinias organizuojant
bei planuojant mokyklos veikla;

7.3. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (MS Office

programomis, interneto nar$ykle, elektroninio pasto programa, buhalterinés apskaitos programa);



7.4. gerai moketi valstybing kalba.

8. Vyr. finansininkas (-¢) savo darbe privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

8.3. mokyklos nuostatais;

8.4. mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

8.5. mokyklos direktoriaus jsakymais, nurodymais, pavedimais, kitais vidaus norminiais teisés
aktais;

8.6. mokyklos kolektyvine sutartimi;

8.7. S§iuo pareigybés apraSymu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9.  Vyr. finansininko (-és) funkcijos:

9.1. organizuoti finansing — buhalterine apskaitg ir kontroliuoti, kad racionaliai bei taupiai buty
naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai;

9.2. uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi;

9.3. rengti tarpines, metines biudZetines — finansines ataskaitas, statistines ataskaitas, laiku jas
pateikti atitinkamoms institucijoms;

9.4. diegti ir tobulinti apskaitos formas bei metodus;

9.5. rengti ir atnaujinti su finansine — buhalterine apskaita susijusius tvarky aprasus pagal
naujausius teisés aktus;

9.6. vykdyti tikslig patvirtinty programy samaty islaidy ir pajamy apskaita;

9.7. planuoti ir rengti mokyklos biudzeta;

9.8. uztikrinti visy buhalteriniy jrasy teisinguma,

9.9. vykdyti mokyklos direktoriaus nurodymus;

9.10. laiku pateikti mokyklos direktoriui visg reikalingg informacija;

9.11. vykdyti mokyklos piniginiy 1ésy, trumpalaikio, ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo
turto, mokyklos skoly bei skoly mokyklai apskaita;

9.12. vykdyti mokyklos uzdirbty pajamy ir patirty sgnaudy apskaita;
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9.13. vykdyti tikslia mokyklos iSlaidy ir jplauky apskaitg, registruoti pavedimus bankui,
atsiskaitymus su debitoriais ir kreditoriais;

9.14. teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti jmokas j biudzeta, valstybinio socialinio draudimo
fonda, valstybinei mokeséiy inspekcijai ir kitoms institucijoms;

9.15. nuolat kelti savo, kaip vyriausiojo finansininko (-és), kvalifikacija;

9.16. analizuoti finansing¢ bei tiking mokyklos veikla;

9.17. vizuoti dokumentus, pagal kuriuos gaunamos ir i§duodamos materialinés vertybés, prekés,
1sakymai dél darbuotojy atlyginimy bei premijy;

9.18. tinkamai saugoti apskaitos dokumentus ir registrus (iki jy perdavimo j archyva);

9.19. teikti informacija ir konsultuoti mokyklos darbuotojus, jy darbui butinais, finansy ir
buhalterinés apskaitos klausimais;

9.20. uztikrinti teisingy inventorizacijos rezultaty jtraukima i apskaita;

9.21. saugoti patikétas darbo priemones;

9.22. vykdyti kitus teisétus su tiesioginémis pareigomis susijusius mokyklos direktoriaus
nurodymus.

10. Vyr. finansininkas (-¢) privalo kontroliuoti:

10.1. ar laikomasi nustatyty piniginiy léSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei
18davimo reikalavimy;

10.2. ar laikomasi jstaigos materialiojo turto, piniginiy 1éSy, atsargy, gautiny sumy ir
jsipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

10.3. ar laiku ir visiSkai padengiami jsiskolinimai kreditoriams, ar iSieSkomi jsiskolinimai i$
Jstaigos skolininky;

10.4. ar teisingai nuraSomi trilkumai, jsiskolinimai, kiti nuostoliai;

10.5. ar vykdomos ir jam Zinomos operacijos yra teisétos, ar tiksliai ir laiku fiksuojamos;

10.6. ar teisingai ir laiku iSraSomi apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi duomenys tiksls.
IV. ATSAKOMYBE
11. Vyr. finansininkas (-¢) atsako uz:

11.1. uz neteisingai tvarkomg ir vedamg buhaltering — finansine apskaitg, ne laiku pateikiamas
ir klaidingas buhalterines ataskaitas;
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11.2. buhaltering — finansineg veiklg reglamentuojanéiy Lictuvos Respublikos jstatymy ir kity
teisés akty reikalavimy laikymasi (iSskyrus tuos atvejus, kai vyr. finansininkas apie pazeidimus
vadova yra informaves rastu);

11.3. Sakiy ,,Varpo“ mokyklos veiklos sutrikimus dél aplaidaus savo pareigy vykdymo;

11.4. Svarg ir tvarka darbo vietoje;

11.5. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

11.6. patikétos informacijos iSsaugojima,

11.7. efektyvy darbo laiko planavima;

11.8. darbo drausmés pazeidimus;

11.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

12.  Vyr. finansininkas (-é) uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos

taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareiginiais nuostatais susipazinau ir sutinku:

data pareigos Vardas, pavardé parasas



