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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Bibliotekininko pareigybé.
Pareigybés grupé — specialistai
Pareigybés lygis — A2.
4. Pareigybés paskirtis: vykdyti mokyklos bibliotekos veiklos sritis: komplektavima,
iStekliy apskaitg ir apdorojima, informacijos iStekliy sklaida, mokyklos bibliotekos veiklos analizé.
5. Mokyklos bibliotekininko darbo laiko grafikas tvirtinamas mokyklos direktoriaus
jsakymu.
6. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.
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I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

7. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

7.1. ne Zzemesnis kaip aukstasis universitetinis iSsilavinimas ar jam prilygintas iSsilavinimas
arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintas iSsilavinimas.

8. Bibliotekininkui keliami kompetencijos reikalavimai:

8.1. zinoti ir vykdyti bibliotekos veikla, vadovaudamasis LR Svietimo jstatymu, LR
biblioteky jstatymu, LR Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla, mokyklos nuostatais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis bei
pareigybés apraSymu;

8.2. zinoti bibliotekos darbui keliamy metodinius reikalavimus, dokumenty ir apskaitos
tvarkymo taisykles, rastvedybos taisykles, dokumenty rengimo ir apdorojimo metodus;

8.3. gebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir
mokyklos biblioteky informacine sistema (MOBIS);

8.4. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

8.5. zinoti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing bei
pedagoging literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius;

8.6. biiti pareigingam, kruopS¢iam, atidZiam, saZiningam, tolerantiSkam, kiirybingam,
iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos;



8.7. zinoti ir laikytis mokyklos organizacing struktiirg, darbo organizavimo tvarka,
darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

9. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijos:

9.1. vadovaudamasis teisés aktais mokyklos bibliotekos vedéjas, bibliotekininkas vykdo
mokyklos bibliotekos veikla;

9.2. bibliotekininkas planuoja, analizuoja, kontroliuoja bibliotekos veikla, rengia meting
ataskaita, teikia jg atsakingoms institucijoms;

9.3. komplektuoja bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,
mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

9.4. uzsako, registruoja, tvarko bibliotekos fonda;

9.5. rengia naudojimosi biblioteka taisykles, pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir
darbo apskaitos dokumentus;

9.6. organizuoja ir vykdo vartotojy aptarnavimg, supazindina su bibliotekos teikiamomis
galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis, moko naudotis atviru bibliotekos fondu, atsako
1 vartotojo bibliografines uzklausas, padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija
Svietimo klausimais, dalyvauja ugdant mokiniy informacinj raStinguma,

9.7. rupinasi bibliotekos fondo sauga: uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir skaitykloje,
nustato kompensacinj atlygj uz vartotojy padaryta zalg mokyklos bibliotekos fondui;

9.8. rengia teminius informacinius aplankus, parodas, edukacijas aktualiomis temomis;

9.9. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje ir rengiant bei jgyvendinant mokyklos veiklos
tobulinimo planus, kelia kvalifikacija;

9.10. esant grésmei asmeny sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius
suteikti asmenis ir institucijas.

10. Bibliotekininkas gali turéti kity pareigy ir teisiy, nustatyty LR darbo kodekse ir kituose
teisés aktuose.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
ATSAKOMYBE

11. Mokyklos bibliotekininkas atsako uz:

11.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés reikalavimus;

11.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumga ir patikimuma;

11.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

11.4. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty
pareigy vykdyma;

11.5. uz emociskai saugia mokymo(si) aplinka mokykloje ir reagavima j smurtg ir patycias;

11.6. uz pareigybés aprasymo, mokyklos darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos instrukcijy vykdyma, jsakymy ir kity norminiy teisés akty reikalavimy
vykdyma;



11.7. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdymga atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymus susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavarde, paraSas, data)

Su pareigybés apraSymus susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)

Su pareigybés apraSymus susipaZinau ir sutinku:

(vardas, pavarde, paraSas, data)



